Ministéere de I’Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique

Direction des Réseaux et du développement numérique

GUIDE D’UTILISATION FONCTIONNALITE:

- Impression du compte d’acces du
doctorant (VDPG):

- Dépot de dossier de soutenance
doctorat (Doctorant):
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Module DOCTORAT

Fonctionnalité Impression attestation d'inscription
(doctorat)

Réles VDPG

Portée des données ® Par structure : affectation du réle au structure
de rattachement de VDPG.

Pré requis -Le doctorant figure dans le fichier national des
doctorants

- au moins 3 inscriptions du doctorant pour
doctorat de 3éme cycle ou plus de 4 inscriptions
pour le doctorat sciences (renseignement dans
la rubrique suivi )

Veuillez cliquer sur le lien suivant https://progres.mesrs.dz/webfve/login.xhtml

Veuillez saisir votre nom d’utilisateur et mot de passe

Figure -(1)- Authentification
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Impression du compte d’acces :

Apres authentification I'interface principale de la plateforme FORMATION ET VIE ETUDIANTE
s’affiche (figure 2), utilisez le réle VDPG (figure 2), pour accéder a la fonctionnalité Doctorat
puis I'onglet Impression attestation d'inscription (doctorat), figure (3).

Si vous ne disposez pas de compte d'acces, veuillez demander votre identifiant et votre mot
de passe aupreés du responsable référentiel dans votre établissement, de méme pour le réle
de VDPG, si le réle ne figure pas dans la liste des réles.

PROGRES

FORMATION ET VIE ETUDIANTE
Université de Béjaia Régularisation des dossiers étudiants (Transfert) [Scolarité] ~

Universite de Bé&jaia Ragulansation des dossiers afudiants (Transfert) [Scolariig]

51 P

Universiteé de B&jaia Gestionnaire des examens et délibérations [Scolanta]

Université de Béjaia Chef établissement [Scolarité]

Nouveautes

Université de Béjaia Gestionnaire contrile continue [Sceolarité]

Université dz Béjaiz Gestionnaire pédagogique [Scolarité]

Validation des terrains
(CPRS)

Universite de Bé&jaia Ragulansation des dossiers afudiants [Scolarite]

Universite de B&jaia Adminisirateur des ressources humaines [&dministrateur Etablissemant Bejaia]

Université de Bé&jaia Responsable Master [Administrateur Etablissement Bejaia)

Module:R:
Fonction:Validatio
Réles:Président [CPRS)

2sidanat Université de Béjaia Recours_Master{M1) [1]

Université de Béjaia Régularisation des dossiers £tudiants L2 et L3 [Scolarité]

Universite de B&jaia Chef de sarvice hospitale universitaire [1]

Etat de suivi de traiten
canevas (formations d
les experts

Exportation des donnéss

:Exportation des données
Réles:Traitement Canevas doctorat (Conférence)
Délai:

Universiteé de Bé&jaia Président CPRS [1]
Université d'&lger 1 Chef de service hospitalo universitaire [01]

Université d'Alger 1 Candidature expertize [Groupe Ensaignants]

Université de Béjaia VDPG [Administrateur Etablissement Bejaia]

experts

s Module:Doctor
» Fonctiom: Cansvas formation doctorale {Expert)
+  Roles:Traternent Canevas doctorat (Expert)

n de liste des experts
is doctorales)

Joctorat
{Experts Formations Doctorales
serment Camevas doctorat (Conférance]

Délai: & partir du 17/10/20 Université de B&jaia Traitement Canevas doctorat (Expert) [Groupe Expart Formation Doctarale]

ir national des doctorants

¥ Jocrorat

= Fonction:Su hier national des doctorants
= Rdles:) 23 (affectaion 3 |3 structure)

« Vidéo: Voir la vidéo

= Délai:

Inscription Master 1

Module:Dossier inscription administrative

= FonctiomRsinscription L3->M1

= Rdles: riptionn, Responsable master
« Vidéo: Voir la vidéo

«  Délai:

Dépédt des étudiants retenus en
Master 1

»  Module:inscription administrative
+ FonctiomDEpdt des résul

des résultats de master (2098)
+ RblesiRzzponsablz master

Figure -(2)-

Figure -(3)-

Régularisation Situations Etudiants
(Retardataires)

=  Module:inscription administrative

= Fonction:REgularization Situations Etudiants
[Retardataires)

« RblesiChef o' étzblizsement Administrateur
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PROGRES FORMATION ET VIE ETUDIANTE

Université de Béjaia VDPG [Administrateur Etablissement Bejaia] ~

@ » DOCTORAT » Impression attestation dinscription (doctorat) & Année Académique: 2022/2023
Annee de bac Matricule du bac a

| (i} Pour rajouter ou corriger les informations du doctorant, il faut utiliser la fonction (Fichier national des doctorant))

| (i} pour imprimer I'attestion d’une année académique, il faut renseigner la situation du dectorant (Suivi fichier national des doctorants))

Figure -(4)-

La figure ci-dessus représente l'interface d’impression d’attestation d'inscription.

- Veuillez rechercher le doctorant en question en mentionnant I'année de bac et oule
matricule du bac, puis rechercher.

- Sile doctorant est trouvé la fenétre dessous s’affiche contenant les informations et les
détails du doctorant recherché, ainsi que I'historique des inscriptions par année académique
(figure 5).

- Notez la remarque en rouge disant que pour pouvoir imprimer le compte il faut au moins 3
inscriptions pour le doctorat de 3" cycle et plus de 04 pour doctorat sciences, dans ce cas
de figure il faut compléter I'historique d’inscription dans I’onglet Suivi Fichier National des

éme

doctorants
- Siaucun résultat n’est trouvé avec les critéres de recherche, il faut introduire les données du
doctorant dans le fichier national des doctorant

@ > DOCTORAT 2 Impression attestation dinseri ption [doctorat) ? & Années Académique: 2022/2023
2001 491134 a

(i} Pour rajouter ou corriger les informations du doctorant, il faut utiliser la fonction (Fichier national des doctorant))

(i) pour imprimer I'attestion d'une année académique, il faut renseigner la situation du doctorant (Suivi fichier national des doctorants))

Détail du doctorant

Année du bac 2001 Matricule du bac 491134
Mom DJOUABRI Prénaom Abderrezak
D=te de naiszance Fri Dec 17 00:00:00 CET 1882 Année de premigrs inzcrigtion 2016
masculine
Mathématiques et Informatique Filigre informatique

systémes informatiques et réseaux

Spécialitd (Autrs) systémes informatiques et réseaux

Historique des inscriptions

ANNEE DATE
. TAUX EST DATE INSCRIFTION

W DATE DEMIQUE  SITUATION' | \VANCEMEN SOUTENUz  SOUTENANCE  VALIDEE VALIDATION

MAJ . INSCRIPTION
18/07/2021 2020/2021 Man inscit NOM NON
l'inscripticn|

2 24/04/2022 2021/2022 Nen inszit NON NON o EEET

l'inscripticn|

] Imprimer le compte pour demande de soutenance

() Pour pouvoir imprimer le compte il faut au meins 4 inscriptions
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1997 343840 E

| (i} Pour rajouter ou corriger les informations du doctorant, il faut utiliser la fonction (Fichier national des doctorant))
| (i} pour imprimer I'attestion d"une année académique, il faut renseigner la situation du dectorant (Suivi fichier national des doctorants))

Détail du doctorant

Annge du bac 1997 hdatricule du bac 343940

Mo MELIT Brénam Leila

Czte de naissance Tue Jun 17 00:00:00 CEST 1080 Année de premiérz inscription 2005

Civilits feminine

Domaine Mathématigues et Informatique Filigre informatique
Specialitg réseaux et systémes distribués

Specialind [Autrs] réseaux et systémes distribués

Historique des inscriptions

ANMEE DATE
! TAUX EST DATE INSCRIPTION
N DATEMAJ  ACADEMIQUE  SITUATION o SOUTENANCE  VALIDEE VALIDATION
MAJ . INSCRIFTION
18/07/2021 202042021 Mon inssit NON MON o VEEE
linscription|
2 24/04/2022 202172022 Mon inscit NON NON W Valider
Iinscription|
3 2441042022 201972020 nserigtion n 20 NOM MON G MEE
Erg annee I |r'|5C|'|m"D|'|
-
4 247102022 201872019 rEenEnen En 40 NON MO W Valider
2 éme anngs linscripticn|
@ Imprimer le compte pour demande de soutenance

= Pour pouvair imprimer le compte il faut au moins 4 inscriptions

Figure -(6)-

La figure ci-dessus représente le cas d’un doctorant ayant quatre inscriptions, I'impression du
compte est donc possible.

Le bouton imprimer le compte pour demande de soutenance permet la génération et le chargement
d’un fichier PDF contenant les détails du compte : le nom, prénom, nom utilisateur et Mot de passe :
(figure 7), lors de la génération du compte doctorant, le réle doctorant est attribué
automatiquement pour lui permettre d’accéder a la fonctionnalité Dépét de dossier de soutenance
doctorat.
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Figure -(7)-

Dépot de dossier de soutenance doctorat (Doctorant):

Module DOCTORAT

Fonctionnalité Dépot de dossier de soutenance doctorat
(Doctorant):

Réles Doctorant

Portée des données ® Par groupe : affectation du réle au groupe.

Pré requis Avoir préparé les documents exigés en version
numérique

Apres I'authentification du doctorant avec le compte attribué, I'interface principale de la
plateforme FORMATION ET VIE ETUDIANTE s’affiche (figure 8), le role Doctorant (figure 8),
permet d’accéder a la fonctionnalité Doctorat puis I'onglet Dépét de dossier de soutenance
doctorat figure (8).
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PROGRES FORMATION ET VIE ETUDIA»™=

Université de Bejaia Doctorant Groupe Etudiants Doctorants] ~

ACCUEIL

#

Dépét de dossier de soutenance
| - ns de stage La fonctionnalité dz_dLépﬁt des Préparation de liste des experts

| /webfve/pages/dactorat/soutenance/DepotDossierDoctarant xhtml?idf=688327 { o4imne (Formations doctorales)

doctorales)

ModulesDoctorat

termains de stage [CPRS) Fonction:Experts Formations Doctorales

Module:Coctorat

Réles:Traitement Canevas doctorat (Conférsnce)

+ Fonctio Formation doctorale (Recours) o
V02 s Rioles:Responshale CFOYScumission des canevas) Dela
+ Délaiz l2 17 et 18 10/2022
ement des La fonctionnalité de traitement des Suivi Fichier national des doctorants
i doctorales) par canevas des offres de formations
doctorale est ouverte pour les + ModulesDoctorst
+ Fondti er national des doctorants
experts « Roles:! affectaion 2 |3 structurs)
s donnézs « Vidéo: Voir la vidéo
= données « Délait

=  Module:Doctorat
« Fonction: Canevas formation doct
» Réles:Tratement Ca

35 doctorat [Conference)

Figure -(8)-

1. Onglet : demande en cours :

Sur cet onglet demande en cours, le doctorant consulte les détails de la demande : date de
création, date soumission au traitement, date de cloture, date de soutenance.

Dans la partie déposer le dossier(figure 9), il peut joindre les documents justificatifs
constituant son dossier de soutenance: la these, les attestations de participation aux
conférences avec extrait de proceedings, les certificats d'inscriptions régulieres, I'article
avec son lien sur internet et autre fichier si nécessaire avec nomination manuelle, au clique
sur le bouton joindre, I'explorateur Windows s’ouvre (figure 10) pour le chargement du
document a partir de I'ordinateur.

Le bouton éditer permet de rajouter une remarque relié a ce document (figure 11) et le
bouton supprimer élimine un document ajouté.

Important : le lien de I'article doit étre mentionné dans rubrique remarque du fichier
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@ » DOCTORAT » Dépot de dossier de soutenance doctorat »

demande en cours  Phase de traitement  Mes Informations personnelles  Historique des inscriptions  Historique des mes demandes  Procédure  Mes notifications
Ma demande
Dtz de créztion Date spumissien au traitement
Date de doture Date de soutsnance
Dépaoser le dossier (Doctorant) 2o
We TITRE DATE DE DEPOT REMARQUE FICHIER DOCUMENT
Autoriser la demande de soutenance (Encadrant)
1 L= thése
Plagiarism check (VDPG)
Dépaser le dossier Administrative (VOPG) : Fartic avec son len sur et
Dépaser Demande d'émetire une dédsion de
constitution d'un comite de discussion (VDPG)
: Les cle:.i"l-cats dinscriptions
Déposer la décision de constitution de comité de reguiieres
discussion (VRPG)
Les attestations de participations
Deésignation des expert 03+01 président (VDPG) 4 3l confErances avec extrait de
proceedings
Déposer les rapports des experts (Experts)
Aytre fichier 5i négessaire avec
. , 5 o + 1o
Déposer le rapport final par le président nomination manuelle,
(Président de Jury( Expert))
1 4
Déposer la demande du décision de soutenance
VBFG)
Déposer la décision de soutenance (VRPG)
Déposer de I'annonce de soutenance (VDPG)
Déposer le PV de soutenance (VDPG)
Figure -(9)-
Figure -(10)-
Apporter une remargue *
Remargue
| rFs
-
Enregistn

Figure -(11)-



1]

TITRE

La these

Autre fichier si néceszaire svec
nomination manuelle

-5 aftestations de partidpations

confeérences avec extrait de
procsedings

Les certificats dinscriptions
regulisres

article avec son lien sur net

aux

DATE DE DEPOT

24/10/2022
2441042022
24/10/2022
24/10/2022
24/10/2022

REMARCQUE

Figure -(12)-

2]2]0]
= [2]o]
L[z]6)
s]2]8)
s]2] 5]

[

[

[

[

DOCUMENT

+ Joindre

+ Joindre

+ Joindre

+ Joindre

+ loindre

Le reste des parties est réservé a I'administration et sert a la consultation et au suivie du

traitement de la demande de soutenance:

e Déposer le dossier (Doctorant)

e Autoriser la demande de soutenance (Encadrant)

e Plagiarism check (VDPG)
e Déposer le dossier Administrative (VDPG)

e Déposer Demande d'émettre une décision de constitution d'un comité de discussion

(VDPG)

e Déposer la décision de constitution de comité de discussion (VRPG)

e Désignation des expert 03+01 président (VDPG)

e Déposer les rapports des experts (Experts)

e Déposer le rapport final par le président (Président de Jury (Expert)

e Déposer la demande de décision de soutenance (VDPG)

e Déposer la décision de soutenance (VRPG)

e Déposer de I'annonce de soutenance (VDPG)

e Déposer le PV de soutenance (VDPG)

e Déposer le PV de levé des réserves (VDPG)

e Déposer la version finale de la thése (Doctorant)

e Déposer une copie de dipléme (VRPG)

2. Onglet : Phase de traitement:

DRDN- Octobre 2022
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Cet onglet représente la procédure et le cycle de vie par lequel passe la demande de
soutenance (figure 13).

demande en cours Phase de traitement Mes Informations personnelles Historique des inscriptions Historique des mes demandes Procédure Mes notifications

o Création du fichier de doctorant

ntervenants/Acteurs: (WBPGE

Description de |a phase
Phase suivante en cas de validation de la phase: Phase retour &n cas de non validation:

Générer le compte du doctorant e

ntervenasnts/Acteurs: | VDPG
Description de |a phase
document1
document2
Phass suivante en cas de validation de Ia phase: Phase retour n cas de non validation:

o Déposer le dossier

ntervenants/Acteurs: | Dassrant

Description de |a phase
La thése

Iarticle avec son lien sur net

Les certificats dinscriptions réguliéres

Les attestations de participations aux conférences avec extrait de procesdings
Autre fichier si nécessaire avec nomination manuelle.

Phase suivante en cas de validation de I3 phass: Phase retour =n cas de non validation:

Autoriser la demande de soutenance o

ntErvenants/Act=urs | Encadrant
Description de |a phase
Rapport de soutenabilité
Annexea 01
Annexea 02
Autre fichier si nécessaire avec nomination manuelle
Phase suivante en cas de validation de |a ohase: 1 Phase retour en cas de non validation:1

Figure -(13)-
3. Onglet : Mes Informations personnelles:

Sur cet onglet (figure 14), le doctorant consulte ses informations personnelles, les
informations du directeur de la thése, les informations du co-directeur de la these, si les
informations sont erronées le doctorant peut réclamer une correction utilisant le bouton
Soumettre une demande de correction des données, puis mentionner dans la fenétre de
remarque I'erreur et la correction (figure 15)

demande en cours Phase de traitement Mes Informations personnelles Historique des inscriptions Historique des mes demandes Procédure Mes notifications

Deétail du doctorant

Année du bac 1997 Matricule du bac 343540

Mom MELIT Zrénom Leila

Date de naissance 17/06/1380 Année de premigre inscription 2005

Civilité

Domaing Mathématiques et Informatique Filiére informatique
Specialts réseaux et systémes distribués

Specialite [Autre)
Type de doctorst Doctorat en sciences Diate prévue de soutsnance 28/0972019

Informations du driecteur de thése

Etzblizsement de Directeur de théss Autre Etablissement

Etzblizsement de Directeur de théss

Mom directzur de théss BADACHE Brénom Dirscteur de thése Nadjib
Grade de directeur

Informations du co-driecteur de thése

Etzblizzement de co-dirscteur de thézs
Etzblizsement de co-diractzur de théze
Mom directzur de théss Prénom Dirscteur de thése

Grade de directsur

< Soumettre une demande de comrection des données

Figure -(14)-



Apporter une remargue

Remargue

Figure -(15)-

Remarques a corriger

prénom a modifier

"ﬁf Soumettre une demande de comection des donnses

Figure -(16)-

4. Onglet : Historique des inscriptions:

0] Supprimer |a demande de comection des données

Sur cet onglet (figure 17), le doctorant consulte I'historique des inscriptions par année

académique, si les informations sont erronées

le doctorant peut réclamer une correction

de la méme maniére que I'onglet précédant, utilisant le bouton Soumettre une demande

de correction des données, puis mentionner dans la fenétre de remarque I'erreur et la

correction.

@ » DOCTORAT » Dépdt de dossier de soutenanmce doctorat »

demande en cours Phase de traitement Mes Informations personnelles

Historigue des inscriptions Historique des mes demandes

Procédure Mes notifications
AMNMEE
MNF DATE MAJ AEADEMlQUE SITUATION TAUX
O AVANCEME
KAl
nscription
1 12M10,/2022 2022/2023 en 3 éme

annés

EST DATE LIEN DE TALX
SOUTENUZ SOUTEMNANCE PUBLICATION D'AVANCEME
MOM

< Sou

rmettre une demande de comection des données
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